“黄手环行动”地方合作团队管理办法
（2021年修订）

第一章 总则
第一条 “黄手环行动”是中国人口福利基金会（以下简称“人口基金会”）于2012年与央视新闻中心、原卫生部、中华预防医学会、中国老年保健协会老年痴呆及相关疾病专业委员会联合发起的公益项目。为了更好的对“黄手环行动”公益项目的地方合作团队（以下简称“地方团队”）进行管理，结合本项目的宗旨、目标、管理办法等，制定本暂行办法。
第二条 本办法适用于“黄手环行动”所有地方团队。地方团队申请、审核、准入、管理等机制，须遵守本办法。
第三条 地方团队开展活动，必须遵守有关法律法规，且符合本暂行办法的规定，维护人口基金会及“黄手环行动”的声誉与形象。

第二章 准入制度
第四条 “黄手环”“黄手环行动” 商标已经依法注册。任何单位或个人使用，必须取得中国人口福利基金会授权。有意以“黄手环”“黄手环行动”名义从事相关公益活动的地方团队，须与中国人口福利基金会签署合作协议。
第五条 申请流程
1、申请：非营利法人可申请成为地方团队，无法人资格的需要挂靠相关单位。
2、审核：人口基金会将根据实际情况，评估审核决定是否与申请方合作，在当地开展“黄手环行动”相关活动。原则上每个地区（地市级或县级）只批准一个合作团队。
自2019年起，人口基金会每年11-12月接受地方团队合作申请，进行内外部审核后公布审核通过的地方团队名录，双方签订《“黄手环行动”地方团队合作协议》（以下简称“合作协议”）。
3、公示：人口基金会将通过官网及“黄手环行动”微信公众号等平台公示签订协议的地方团队名录，供社会公众查询。
第六条 续约
地方团队须在协议期满前30天内，或在基金会根据工作安排需要于黄手环行动官方网站、微信公众号所发布的通知所确定的时间内向人口基金会提交续约申请，人口基金会将根据地方团队在协议期间的工作情况决定是否续约。未提出续约申请的，协议到期终止。

第三章 合作管理
第七条 签订合作协议的地方团队，协议期内可以在当地以“黄手环行动”地方团队的名义开展符合项目宗旨的科普、宣传、发放等公益活动。
[bookmark: _GoBack]第八条 地方团队统一使用“黄手环行动+XX市（地级）或县（区、市）+合作团队”命名，例如“黄手环行动衡阳市合作团队”“黄手环行动万荣县合作团队”，名称确定后不得随意变更。
第九条 人口基金会将根据开展活动的实际情况向地方团队提供统一宣传模板，一定数量的活动T恤、活动宣传旗等宣传资料，并组织对地方团队的培训。人口基金会根据当年黄手环制作数量、项目工作计划及地方工作计划确定各地黄手环公益产品发放数量。
第十条 “黄手环”“黄手环行动”不得用于非公益目的。地方团队开展的活动不得直接宣传、促销、销售企业的产品和品牌；不得为企业及其产品提供信誉或者质量担保。
第十一条 地方团队在当地开展“黄手环行动”科普、宣传、发放活动，需在活动结束后5个工作日内填写活动反馈表。活动反馈表是记录地方团队开展工作的唯一依据，反馈内容包括受益人数、志愿者人数、发放黄手环数量、活动情况与效果，以及活动现场照片、黄手环发放签字表、视频等资料。如遇活动较为频繁，可在活动结束当月底集中反馈，但反馈资料需按活动场次提供。
第十二条 地方团队开展活动如涉及到地方政府购买、政府专项等问题，可与人口基金会沟通协商，一事一议。
人口基金会根据“黄手环行动”资金安排和工作计划开展资助活动的，地方团队需按照人口基金会相关管理制度、流程提出申请，审核通过的，人口基金会与地方团队签订协议予以资助。
第十三条 地方团队须指定一名项目负责人，与人口基金会保持联络。
第十四条 地方团队需在协议签署前提交本年度工作计划，通过电子邮件书面申请报备（如遇特殊情况在年度工作计划外开展活动，须至少提前5个工作日就该活动进行申请报备），包括活动形式、时间、地点、人数等，审核通过后，方可开展。
人口基金会将对地方团队策划、组织的规模较大、公众关注度较高的活动通过官方微博、微信等进行预告或宣传。
地方团队应于每年12月提交本年度总结报告。
第十五条 地方团队无权命名爱心大使、形象大使、代言人等，如有建议人选，需要提前10个工作日向人口基金会提出书面申请。
第十六条 如所开展的活动涉及收集、采集、记载、保留、加工、转移或以其它方式接触或处理任何个人信息（包括但不限于姓名、性别、年龄、出生年月、身份证号、联系方式、健康状况、宗教信仰及其他信息等）、个人肖像和/或人体组织样本（以下统称“个人信息”），应遵守与个人信息保护相关的所有适用法律，并采用必要的措施保护个人信息的隐私和安全。 
第十七条 地方团队在发放“黄手环行动”公益产品（包括微信黄手环、定位黄手环、防走失定位贴等）时，不得收取任何费用。
第十八条 人口基金会鼓励地方团队创新宣传形式与手段。开展科普、宣传、发放等活动时，在活动横幅、海报、易拉宝、宣传单页、新闻稿等宣传资料中，需体现中国人口福利基金会“黄手环行动”公益项目，或说明发放的黄手环由人口基金会免费提供。
第十九条 地方团队需按“黄手环行动”公益产品发放要求组织发放活动。再次申请同类产品时，需将之前申请的产品发放完毕并按要求反馈。
第二十条 人口基金会有权复制地方团队开展“黄手环行动”相关活动的有关材料，监督地方团队开展活动的全过程，有权对活动进行评估、督导、审计。
第二十一条 地方团队严禁刻制“黄手环行动”相关印章，不得开立“黄手环行动”相关银行账户，不得再授权他人开展“黄手环行动”。
第二十二条 地方团队接受媒体采访，不得误导媒体和群众，应传递正能量，维护人口基金会及“黄手环行动”公益形象。
第二十三条 地方团队在开展“黄手环行动”过程中，如遇到突发事件、重大敏感问题，必须依法依规妥善处理，应与人口基金会保持一致，不得擅自接受媒体采访、回应媒体提问。
第二十四条 地方团队一年时间内至少要在当地成功开展十次以上“黄手环行动”相关活动。
第二十五条 地方团队申请“黄手环行动”公益项目后，不得引入同类老人防走失项目。开展其他与老人相关的项目，或与其他基金会合作开展老人相关项目，需提前报备。
禁止私自制作黄手环、定位贴。禁止利用黄手环发放等活动，为其他项目做宣传。如采购定位贴用于非“黄手环”项目关注人群，需提前报备。
第二十六条 地方团队未经人口基金会许可，不得将“黄手环行动”内部资料私自外传、上传网络或用于商业用途。
第二十七条 人口基金会对地方团队的反馈资料进行核实，根据实际情况对优秀地方团队、优秀志愿者通报表扬。

第四章 其他
第二十八条 本办法将根据具体情况，不定期做修订。
第二十九条 本办法由中国人口福利基金会负责解释。
第三十条 本办法共四章三十条，自公布之日起施行。
